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EDITAL DE CONCORRENCIA

Encontra-se aberto o processo de concorréncia realizado pelo SESCON -DF, tipo

menor preco, com a finalidade de selecionar propostas para prestacao de servigcos

contabeis atinentes a atividade e defesa dos interesses do referido sindicato, cujas

especificagdes detalhadas encontram-se no Termo de Referéncia anexo.

A possivel contratacdo rege pela Lei 10.406, de 10 de janeiro de 2012, pelas

Normas Brasileiras de Contabilidade, e pelo respectivo cédigo de Etica.

Poderao apresentar propostas as empresas que atuam no ramo pertinente ao objeto da

contratagao, observadas as condigdes constantes neste regulamento.

As empresas interessadas em apresentar propostas deverao encaminha-las ao e-mail:

assessoriadapresidencia@sescondf.org.br, nos moldes do modelo da proposta abaixo,

quaisquer duvidas poderao ser tratadas pelo mesmo email acima.

Brasilia, 19 de julho de 2022.

Assinado de forma digital

ALEXANDRE ALVES DO por ALEXANDRE ALVES DO
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TERMO DE REFERENCIA CONTRATACAO DE SERVICOS
DE CONTABILIDADE

DO OBJETO:

Contratacdao de empresa especializada na prestacido de servicos de contabilidade,

escrituracao fiscal, contabil e rotinas trabalhistas.

ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS
A empresa contratada devera atender os seguintes requisitos:
Da prestacao de servigos:

* Dispor de pessoal/mao de obra qualificada para a plena execucao dos
servigos;

* Indicar o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a
realizacao dos servicos;

* Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagcdo e qualificacdo
exigidas na contratacao;

» Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciario, fiscal e
trabalhista previstos na legislagdo em vigor, obrigando-se a sauda-los na
época prépria, uma vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum

vinculo empregaticio com o contratante.
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« Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando,
em decorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados quando da
prestacao dos servicos;

* Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou
penal, relacionadas a prestacao dos servigos;

* N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente
contratagdao sem prévia anuéncia do CONTRATANTE;

* Atender as prerrogativas da Convencgao Coletiva vigente da categoria.

Assessoria Contabil e Fiscal

» Escrituragcdo, conciliagao contabil/fiscal e elaboragdo de prestacao de
contas;

* Analise e conciliagdo das contas patrimoniais (ativo, passivo, receitas e
despesas);

* Emissédo de CND'’s perante os érgéos governamentais;

» Consulta preventiva de situacado fiscal/cadastral na Receita Federal,
Estadual e Municipal, com o envio mensal dos impedimentos para a nao
emissao das certiddes negativas;;

» Seguir a agenda tributaria compativel a entidades do terceiro setor;
Calculo e emisséao de tributos municipais, federais e estaduais;

* Representacédo perante os orgaos de fiscalizagdo nas esferas federal,
estadual e municipal;

» Obrigagdes acessorias.

Assessoria em Departamento Pessoal
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* Elaboragao de folha de pagamento (até 04 colaboradores);

* Rotina de admiss&o e demissao;

 Controle de ponto eletrénico;

+ Calculo e contabilizacado de folha de pagamento (salario, férias, rescisao,
previsao de 13° e calculo banco de horas);

» Observancia do registro e arquivamento de documentos trabalhistas;

« Emissdo e fornecimento de relatérios comprobatérios conforme
exigéncias contratuais (certidées trabalhistas e relatérios de folha de
pagamento);

» Obrigagdes previdenciarias e trabalhistas.

VIGENCIA E PERIODO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

Os servigos serao realizados no periodo de 12 (doze) meses a contar da data
de assinatura do termo de contrato entre SESCON-DF e a empresa

contratada.

MODALIDADE DE CONTRATAGAO E TIPO DE LICITAGAO

 Carta Convite do Tipo Menor Preco.

CRITERIOS PARA SELEGAO DA EMPRESA

* Menor Preco;
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» Comprovacao de Capacidade Técnica para execug¢ao dos servicos.

DOCUMENTAGAO PARA HABILITACAO

Para se habilitar, deverdo ser enviado em PDFs os seguintes documentos:

» Cartdo de CNPJ, em impressao simples do site da Receita Federal, indicando
o participante com situagcao cadastral ‘Ativa’ e cédigo e descricdo de atividade
econdmica principal ou secundaria compativel com o fornecimento dos
servigos de que trata este Termo de Referéncia;

« Estatuto ou Contrato Social, atualizado e registrado na Junta Comercial ou no
Cartoério de Pessoas Juridicas, conforme o caso, com a certiddo emitida por
este 6rgao dentro do prazo de validade;

» Comprovante de Inscrigao Municipal;

* Certidao Conjunta de Débitos relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

* Certificado de registro junto ao CRC-DF, tanto da pessoa juridica e do

responsavel técnico;

» Certificado de Regularidade do FGTS, em impressao simples do site da Caixa
Econdmica Federal;

*Prova de regularidade e cadastro junto ao SESCON-DF, este item € nao
obrigatério, no entanto sera levado em contato para desempate no certame.

» Certidao de Regularidade expedida pela Fazenda Municipal;

* Declaracgao de que o Participante n&o utiliza m&o-de-obra direta ou indireta de
menores de 18 (dezoito) anos, exceto na condi¢cao de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, conforme modelo constante, assinada por dirigente ou

procurador do Participante, com o numero da cédula identidade do declarante.
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DA FORMA E PRAZO PARA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

* A empresa interessada pela realizagdo dos servigos descritos no presente
termo de referéncia tera o prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da
publicacdo nos canais oficiais do SESCON-DF para envio da documentacéao e
proposta.

Brasilia, 15 de julho de 2022.

Assinado de forma digital por

NASCIMENTOQO:7685227 NASCIMENTO:76852270106
0106 Dados: 2022.07.19 14:27:05
-03'00'

Alexandre Alves do Nascimento

Presidente Sescon-DF

« A empresa interessada podera oferecer proposta no prazo acima

discriminado, de forma online para o email acima mencionado.
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